湖北省药品集中采购系统
配送企业操作手册

温馨提示：系统目前支持ie9及以上、火狐、搜狗、谷歌 、360极速模式、QQ等主流浏览器，如果出现系统不能点的情况，可以换个浏览器试一下   建议用火狐或者谷歌，安全性和兼容性相对较好。
登录系统
如图（1）所示：
[image: ]
 									图(1)
1、 输入配送企业用户名，密码，验证码。登录系统。

修改密码
登录系统后，点击右上方【修改密码】，对密码进行修改，如图（2）所示：[image: C:\Users\ELIAN-~1\AppData\Local\Temp\1620353948(1).png]
 图(2)

（4）输入原始密码和新密码后点击确定修改，如图（3）所示：
[image: ]
图(3)
进入交易系统
配送关系管理
1、系统功能说明：
主要是本企业与生产企业建立配送关系的功能，设置方式为按药品目录设置（逐个对药品设置配送关系， 配送关系精确到县区的医院）。可以查询与本企业相关的配送关系信息。
2、系统操作说明：
（1）点击左侧菜单【配送关系管理-确认/拒绝配送关系】进入待确认配送关系页面。如图（1）所示；待确认配送关系只显示生产企业已经勾选的且配送企业未确认的配送关系数据。勾选复选框，点击确认配送关系正式建立，拒绝配送关系不建立。
[image: ]
图（1）

（2）点击左侧菜单【配送关系管理-可配送信息查看】进入配送关系查看页面。如图（2）所示；
[image: ]
图（2）

（3）点击左侧菜单【配送关系管理-配送关系管理】进入配送关系管理页面，按区域勾选申请解除或点击可配送医院数量弹出该区域具体到医院的配送关系列表，勾选医院点击申请即可。如图（3）所示；
[image: ]
[image: ]
图（3）
· 申请解除
选择一条或多条已确认且生效中的配送关系，点击申请解除，系统即时判断，已经成功申请解除的配送关系，需等待生产企业确认，确认后配送关系正式解除。配送关系超过6个月，生产企业申请解除配送关系，直接解除配送关系，不用配送企业确认。
· 接受解除
选择一条或多条申请解除的配送关系，点击接受解除，系统即时判断，本企业发起的申请解除不可接受，接受解除成功后，配送关系状态更新为已解除。本企业可在设置配送关系中删除已解除的配送关系。
· 拒绝解除
选择一条或多条申请解除的配送关系，点击拒绝解除，系统即时判断，本企业发起的申请解除不可拒绝，拒绝解除成功后，配送关系状态更新为拒绝解除，配送关系继续维持。
（如药品全省覆盖开关已开启，则申请解除的配送关系如果是该药品在该区域中的唯一一条生效的配送关系，将无法解除！）
（4）点击左侧菜单【配送关系管理-已确认配送关系】进入已配送关系管理页面。如图所示
[image: ]
议价管理
1、系统功能说明
注：当生产企业授权配送企业议价同时建立了配送关系，配送企业才有权限维护议价单
 议价管理主要是处理医疗机构发起的议价申请以及查看议价单。
2、系统操作说明
· 议价单列表
点击左侧菜单【议价管理-议价单列表】进入议价单列表查看页面
[image: ]
图（4）
1.点击待处理议价单栏，可看到医疗机构提交的议价单。
你可在图（4）操作一栏点击企业还价按钮，出现如图（5）所示页面。在议定价格一栏输入你想还价的价格，随之点击还价按钮，即可完成还价，直至一方同意妥协
也可直接在图（4）操作一栏点击同意或拒绝按钮，同意还价，则议价单生效。如果拒绝还价，则议价单作废
[image: ]
图（5）
2.点击生效中议价单栏，可看到生效中的议价单，如图（6）所示，在图（6）操作一栏点击解除议价单按钮可解除议价单，等待另一方同意解除或者拒绝解除，另一方同意解除，则议价单作废
[image: ]
图（6）
3.点击已作废议价单栏，可看到已撤销的议价单，如图（7）所示
[image: ]
图（7）


合同管理
1、系统功能说明：
功能主要提供企业查询本企业相关的合同记录。
2、系统操作说明：
点击左侧菜单【合同管理-合同查看】进入查看合同功能页面，该列表将展示所有本企业相关的合同信息。如图所示：
[image: ]

采购配送管理
1、 系统功能说明
本企业可以查看相关医疗机构提交的采购订单，根据实际情况，接收医疗机构的采购订单，并予以配送发货。
2、 系统操作说明
· 采购单确认	
点击左侧菜单【采购配送管理-采购单确认】进入查看采购单确认页面，首先选中待确认的采购订单，可以在操作栏中单个确认或拒绝，也可以点击页面下方的按钮，批量确认或拒绝，拒绝采购单时须填写拒绝配送原因。点击进入配送按钮，页面转至配送发货页面。如图（8）所示：
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图（8）
· 采购单配送
点击左侧菜单【采购配送管理-采购单配送】进入采购单配送页面，选中待配送的采购订单，填写批次号以及配送数量。信息填写无误后点击批量配送按钮，完成配送操作。如图（9）所示：
[image: ]
图（9）
· 采购信息查看
点击左侧菜单【采购配送管理-采购信息查看】进入采购信息查看页面，首先选择采购明细状态，点击便可查询，也可以点击更多按钮，通过筛选条件进行数据查询，如图（10）所示：
[image: ]
图（10）
· 发票补传与修改
点击左侧菜单【采购配送管理-发票补传与修改】进入配送列表页面，对于已配送尚未上传发票的明细做补传或修改操作，如已经入库则不能修改发票。
[image: ]

· 配送企业确认入库明细
[bookmark: _Hlk52272181]点击左侧菜单【采购配送管理-配送企业确认入库明细】进入药品采购确认列表页面，对于医疗机构已经入库的配送明细，可以勾选并进行确认入库操作。说明：只有配送企业确认入库操作后，相关订单才会推送到结算系统。
[image: ]

发票确认
1、 系统功能说明
退货单管理主要是本企业处理医疗机构的退货药品申请的流程。
2、 系统操作说明
· 未确认
点击左侧菜单【发票确认-未确认】进入功能页面，可查询所有未确认的发票信息。如图（11）所示；
[image: ]
图（11）
· 已确认
点击左侧菜单【发票确认-已确认】进入功能页面，可查询所有已经确认的发票信息。如图（11-2）所示；
[image: ]
图（11-2）

退货单管理
1、系统功能说明
退货单管理主要是本企业处理医疗机构的退货药品申请的流程。
2、系统操作说明
· 退货单管理
点击左侧菜单【退货单管理-退货单管理】进入退货订单页面，首先选中待退货的信息，若同意退货，直接点击同意退货按钮；若拒绝退货，请务必填写拒绝退货原因，再点击拒绝退货按钮。如图（12）所示；
[image: ]
图（12）
· 所有退货单查看
点击左侧菜单【退货单管理-所有退货单查看】进入退货单查看页面，显示本企业已处理或尚未处理的所有退货单信息。如图（13）所示； [image: ]
图（13）


国家带量采购专区
1、系统功能说明
功能主要是查看本企业相关带量采购合同信息。
2、系统操作说明
· 带量采购合同管理
点击左侧菜单【国家带量采购专区-带量采购合同管理】进入带量采购合同查询页面，在该页面可以查询本企业药品相关带量采购合同详情。如图所示；
[image: ]
· 合同续约管理
点击左侧菜单【国家带量采购专区-合同续约管理】进入页面，在该页面可以查询本企业药品合同续约信息。如图所示；
[image: ]
· 药品流通企业数据
点击左侧菜单【国家带量采购专区-药品流通企业数据】进入功能查询页面，在该页面可以查询药品流通企业相关数据，并且可以填写上报数据。如图所示；
[image: ]
  [image: ]

库存管理
1、 系统功能说明
查询本企业的药品库存。
2、 系统操作说明
· 库存查看
点击左侧菜单【库存管理-库存查看】进入库存列表页面，查看库存 如图（12）所示；
[image: ]
图（12）
· 配送企业库存查询
点击左侧菜单【库存管理-配送企业库存查询】进入库存列表页面，查看库存 如图（13）所示；
[image: ]
图（13）

集团内企业管理
· 添加集团企业
点击左侧菜单【集团企业管理-添加集团企业】进入集团企业添加列表页面如图（14），勾选企业点击新增即可完成添加。该企业主要用于内部调拨发票用。
[image: ]
图（14）
· 集团企业列表
点击左侧菜单【集团企业管理-集团企业列表】进入集团企业列表页面，该页面可在操作一列删除集团企业，如图（14-2）。
[image: ]
图（14-2）

系统管理
1、系统功能说明
本企业可以创建子用户账号，进行权限的分配和管理。
2、系统操作说明
点击左侧菜单【系统管理-子用户列表】进入子用户列表页面，如图（15）所示。可在操作一列对子用户进行修改子用户名称，重置用户密码以及设置子用户权限
[image: ]
图（15）
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